
城投资本集团内部遴选岗位及具体要求

序号 需求企业全称 遴选岗位
需求
人数

任职资格条件 投递邮箱 岗位申请材料要求
招聘联系人及联

系方式
备注

1
杭州城投资本集团有限

公司
办公室主任助理 1

1、35周岁及以下(即1987年7月1日及之后出生)；
2、大学本科及以上学历，行政、管理、文秘等相关专业；
3、具有5年以上办公室行政管理相关工作经验，具备良好的职业素
养，具有较强抗压能力；
4、熟悉公文写作，具备较好的写作能力；
5、工作认真负责、具备较好的沟通协调和组织能力。

hzctzbhr@163.com

请将以下材料打包发送至报名邮箱
（hzctzb@163.com），压缩文件以“
应聘公司+应聘岗位+姓名”命名，不
高于10M：
1、《内部遴选报名人员情况登记表》
电子版及盖章扫描件；
2、身份证复印件；
3、学历学位证书复印件；
4、职称（职业资格）证书；
（以上文件均要求为PDF文件格式）

杨帆 
18768134700

2
杭州城创投资管理有

限公司
产业基金投资部

部长助理
1

1、35周岁及以下（即1987年7月1日及之后出生），特别优秀者可
适当放宽；
2、具备硕士研究生及以上学历，熟悉项目投资有关的财务、法律
、投资等专业知识及项目投资流程；　
3、具有5年以上项目投资经验，有成功开发案例者优先考虑； 
4、具有证券投资银行、证券行业研究、专业投资机构、中大型企
业投资部门、公私募基金投资机构、资产管理机构工作经历者优
先；
5、具有行业专业知识的学习及运用能力、调研与方案策划能力、
信息搜集与分析能力以及创新能力；
6、工作认真负责、抗压能力强，能与团队进行较好的沟通协作。

hzctzbhr@163.com

请将以下材料打包发送至报名邮箱
（hzctzb@163.com），压缩文件以“
应聘公司+应聘岗位+姓名”命名，不
高于10M：
1、《内部遴选报名人员情况登记表》
电子版及盖章扫描件；
2、身份证复印件；
3、学历学位证书复印件；
4、职称（职业资格）证书；
（以上文件均要求为PDF文件格式）

杨帆 
18768134700

3
杭州城创投资管理有

限公司
产业基金投资部

投资经理
1

1、35周岁及以下（即1987年7月1日及之后出生），特别优秀者可
适当放宽；
2、具备硕士研究生及以上学历，了解项目投资有关的财务、法律
、投资等专业知识及项目投资流程；　
3、具有2年以上项目投资经验，有成功参与案例者优先考虑； 
4、具有专业投资机构、中大型企业投资部门、资产管理机构工作
经历者优先；
5、具有行业专业知识的学习及运用能力、能参与调研与方案策划
、信息搜集与分析；
6、工作认真负责、抗压能力强，能与团队进行较好的沟通协作。

hzctzbhr@163.com

请将以下材料打包发送至报名邮箱
（hzctzb@163.com），压缩文件以“
应聘公司+应聘岗位+姓名”命名，不
高于10M：
1、《内部遴选报名人员情况登记表》
电子版及盖章扫描件；
2、身份证复印件；
3、学历学位证书复印件；
4、职称（职业资格）证书；
（以上文件均要求为PDF文件格式）

杨帆 
18768134700

mailto:hzctzbhr@163.com
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4
杭州城创投资管理有

限公司

产业基金风控合规部
（投后管理部）

部长助理
1

1、35周岁及以下（即1987年7月1日及之后出生），特别优秀者可
适当放宽；
2、具备硕士研究生及以上学历，理工科、审计类、金融复合背景
优先；
3、拥有5年以上项目管理、投后管理相关的工作经验，熟悉股权投
后管理、资管投后管理、金融产业投后管理；
4、具备良好政治素质和扎实的项目管理、财务、法务知识，能及
时解读国家法规、行业政策；
5、具有较强的沟通、协调、管理能力，有良好的职业道德和团队
协作精神，能承受较高工作强度。

hzctzbhr@163.com

请将以下材料打包发送至报名邮箱
（hzctzb@163.com），压缩文件以“
应聘公司+应聘岗位+姓名”命名，不
高于10M：
1、《内部遴选报名人员情况登记表》
电子版及盖章扫描件；
2、身份证复印件；
3、学历学位证书复印件；
4、职称（职业资格）证书；
（以上文件均要求为PDF文件格式）

杨帆 
18768134700

5
杭州城创投资管理有

限公司

产业基金风控合规部
（投后管理部）

风控岗
1

1、35周岁及以下（即1987年7月1日及之后出生），特别优秀者可
适当放宽；
2、具备硕士研究生及以上学历，法学类相关专业优先；
3、具有5年及以上项目、财务风控工作经历，持有律师证、证券、
基金从业资格证书优先；
4、熟悉基金风险、项目投融资及相关领域法律及实务；
5、具有较强的风险防范意识、风险识别能力；
6、具有良好的逻辑思维能力和分析判断能力。

hzctzbhr@163.com

请将以下材料打包发送至报名邮箱
（hzctzb@163.com），压缩文件以“
应聘公司+应聘岗位+姓名”命名，不
高于10M：
1、《内部遴选报名人员情况登记表》
电子版及盖章扫描件；
2、身份证复印件；
3、学历学位证书复印件；
4、职称（职业资格）证书；
（以上文件均要求为PDF文件格式）

杨帆 
18768134700

6
杭州城创投资管理有

限公司
产业基金综合财务部

部长助理
1

1、35周岁及以下（即1987年7月1日及之后出生），特别优秀者可
适当放宽；
2、具备行政、人事、管理等相关专业，大学本科及以上学历；
3、拥有5年以上行政、人事等相关工作经验，曾有金融投资公司或
上市公司工作经验者优先考虑；
4、具备较强的沟通协调能力，有较强的文字处理能力；
5、工作认真负责，有良好团队合作和服务意识，能承受一定工作
强度。

hzctzbhr@163.com

请将以下材料打包发送至报名邮箱
（hzctzb@163.com），压缩文件以“
应聘公司+应聘岗位+姓名”命名，不
高于10M：
1、《内部遴选报名人员情况登记表》
电子版及盖章扫描件；
2、身份证复印件；
3、学历学位证书复印件；
4、职称（职业资格）证书；
（以上文件均要求为PDF文件格式）

杨帆 
18768134700
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7
杭州城投实业有限公

司
业务专员 2

1、35周岁及以下（即1987年7月1日及之后出生），特别优秀者可
适当放宽；
2、具备贸易、统计、管理等相关专业，大学本科及以上学历；
3、有贸易相关工作经验，熟悉各类、各地区的市场信息（包括市
场价格、客户需求、仓库库存等信息），对市场后期走势有基本预
判；
4、逻辑思维清晰，良好的沟通及团队协作能力；
5、性格坚韧，踏实、勤奋、有很强的自我驱动力、有强烈的责任
心。

hzctzbhr@163.com

请将以下材料打包发送至报名邮箱
（hzctzb@163.com），压缩文件以“
应聘公司+应聘岗位+姓名”命名，不
高于10M：
1、《内部遴选报名人员情况登记表》
电子版及盖章扫描件；
2、身份证复印件；
3、学历学位证书复印件；
4、职称（职业资格）证书；
（以上文件均要求为PDF文件格式）

杨帆 
18768134700

8
杭州城联实业有限公

司
业务专员 2

1、35周岁及以下（即1987年7月1日及之后出生），特别优秀者可
适当放宽；
2、具备贸易、统计、管理等相关专业，大学本科及以上学历；
3、有贸易相关工作经验，熟悉各类、各地区的市场信息（包括市
场价格、客户需求、仓库库存等信息），对市场后期走势有基本预
判；
4、逻辑思维清晰，良好的沟通及团队协作能力；
5、性格坚韧，踏实、勤奋、有很强的自我驱动力、有强烈的责任
心。

hzctzbhr@163.com

请将以下材料打包发送至报名邮箱
（hzctzb@163.com），压缩文件以“
应聘公司+应聘岗位+姓名”命名，不
高于10M：
1、《内部遴选报名人员情况登记表》
电子版及盖章扫描件；
2、身份证复印件；
3、学历学位证书复印件；
4、职称（职业资格）证书；
（以上文件均要求为PDF文件格式）

杨帆 
18768134700


